KUULUTUS 54/2021
: " Pieni ja lennokas Jamijarvi on noin 1700 asukkaan virea kunta Pohjois-Satakunnassa. Liikunta- ja
harrastusmahdollisuudet ovat monipuoliset seka kesalla etta talvella. Jarjestétoiminta on aktiivista
ja pienen kunnan elama kaytannoénlaheista, joustavaa ja vaihtelua tarjoavaa. Uusi koulukeskus,
jonne siirtyvét kaikki varhaiskasvatuksen toiminnot ja 1-9 luokan oppilaat, valmistuu kesalla 2022.

Hallintosihteeri, Jamijarven kunta, Jamijarvi

Jamijarven kunnassa on haettavana hallintosihteerin toimi maaraajaksi 1.2.-31.12.2022. Toimi
tullaan vakinaistamaan.

Tehtdva sijoittuu kunnassa sivistystoimeen. Tarjoamme hyvin monipuolisen tehtdvan tiiviissa ja
iloisessa tydyhteisdssa. Hallintosihteerin tehtavina ovat sivistyslautakunnan valmistelijan tehtavat,
hallinnon valmistelevat tehtavat, talousarvio- ja tilinpaatésprosessit, asiakirjahallinto, ostolaskujen
kasittelya, asiakaspalvelutehtdvia ja palkkojen valmistelua. Esimiehena toimii rehtori-
sivistysjohtaja.

Tehtdvan menestykselliseen hoitamiseen katsotaan auttavan:

1) Tehtdvakenttadn tai sen osiin soveltuva koulutustausta
2) Hyva suomen kielen kirjallinen ja suullinen taito

3) OVTES- ja KVTES-tuntemus

4) Kokemusta hallinnollisista tehtavista

5) Hyvat IT-valmiudet

6) Kokemusta toimimisesta kuntaymparistdssa

7) Yhteistybkyky-, asiakas- ja sidosryhmalahtdisyys

8) Oma-aloitteisuus ja joustavuus

Tehtavaan valitun on ennen valinnan vahvistamista toimitettava hyvaksyttava todistus
terveydentilastaan. Tehtdvassa on neljan (4) kuukauden koeaika. Tehtdavan palkkauksessa
noudatetaan KVTES:a.

Kirjalliset hakemukset pyydetadn toimittamaan 10.1.2022 klo 15.00 mennessa osoitteeseen
tuomo.pesonen@jamijarvi.fi.

Yhteystiedot

WWW-osoite http://www.jamijarvi.fi/

Yhteystiedot rehtori-sivistysjohtaja Tuomo Pesonen, tuomo.pesonen@jamijarvi.fi, puh. 050 5721
709

Tydpaikan osoite Peijarintie 5 A, 38800 JAMIJARVI

Palkkaus KVTES

Tyokokemus ei lainkaan - 1v

Tyo alkaa 01.02.2022

Tybaika kokoaikaty®

Tyon kesto 6-12 kuukautta

Haku paattyy 10.1.2022 klo 15.00

Ollut nahtavilla Jamijarven kunnan ilmoitustaululla ja nettisivuilla
28.12.2021-10.1.2022

Ilmoitustaulun hoitaja MERJA KANGASNIEMI


http://www.jamijarvi.fi/

