@ JAMIJARVEN KUNTA TIETOSUOJASELOSTE

Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja
Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679, artiklat 13 ja 14
HenkilGtietolaki (523/99) 10 ja 24 §

5.4.2024

Rekisterin nimi

Visma Inschool multiPrimus, kouluhallintojarjestelma (peruskoulut), sisdltaen Wilma-
kayttoliittyman sekd Kurre-tyojarjestysohjelman.

Rekisterinpitaja

Rekisteriasioita
hoitava henkilo

Tietosuojavastaava

Jamijarven kunta
Peijarintie 5 A, 38800 Jamijarvi
02 572970, jamijarvi@jamijarvi.fi

vt. rehtori Hannu Anttila
050 5721709, hannu.anttila@jamijarvi.fi

hallintosihteeri Merja Kangasniemi
040 769 9175, merja.kangasniemi@jamijarvi.fi

hallintosihteeri Sirpa-Liisa Ritakorpi
040 7729858, tietosuojavastaava@jamijarvi.fi

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Perusopetuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden suorittamisen valvonta kunnassa
(Perusopetuslaki 4 § ja 26 §).

Opiskelijarekisteri

e  Oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito

e |ltapdivatoiminnan jarjestaminen

e lakisadteisten tai eri viranomaisten oman toimivaltansa perusteella vaatimien
tilastotietojen tallentaminen

e  Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

Pedagogiset asiakirjat ja Tukitoimet -rekisterit
e Perusopetuslain 16-17a §:ien mukaisen kolmiportaisen tuen toteuttaminen

Hakemukset ja paatokset -rekisteri
e  Koulukuljetuspdatosten tekeminen/kirjaaminen
e  Erityiseen tukeen liittyvien paatésten tekeminen/kirjaaminen

Opettajarekisteri
e  Opettajien perustietojen ylldpito
e  Wilma-kayttoliittyman kayttdjatunnusten hallinta

Henkilokuntarekisteri
e  Muun henkilékunnan perustietojen yllapito
e  Wilma-kayttoliittyman kayttdjatunnusten hallinta

Rekisterin tietosisdlto

Opiskelijarekisteri

e Nimi, henkil6tunnus, huoltaja- ja yhteystiedot

e  koulu ja koulunkayntihistoria

e arviointiin ja ainevalintoihin liittyvat tiedot

e  koulun ja viraston paatokset

e muita opetukseen ja opetuksenjarjestamiseen liittyvia tietoja

e  osallistuminen iltapdivatoimintaan

e  Wilma-kayttoliittyman kayttdjatunnukset seka oppilaan etta huoltajien osalta

Pedagogiset asiakirjat ja Tukitoimet -rekisterit
e pedagogiset arviot

e  oppimissuunnitelmat

e pedagogiset selvitykset
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henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevat suunnitelmat (HOJKS)
tukitoimet

Hakemukset ja paatokset -rekisteri

koulukuljetuspaatokset
erityiseen tukeen liittyvat paatdkset

Opettajarekisteri

nimi, henkilétunnus, yhteystiedot
koulu, tehtava
Wilma-kayttoliittyman kayttdjatunnukset

Henkilokuntarekisteri

nimi, henkilétunnus, yhteystiedot
koulu, tehtava
Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnukset

Tietolahteet

Opiskelijarekisteri

Peruskoulunsa aloittavan ikaluokan perustiedot siirretdan esiopetuksen vastaavasta
jarjestelmasta ja ne paivitetdadn Vaestorekisterin ko. ikaluokkaa koskevien tietojen
perusteella

Wilma-kayttoliittyma on Primuksen selainpohjainen kayttoliittyma, jonka kautta
huoltajat ilmoittavat lapsensa kouluun (jarjestelméssa jo olevien perustietojen pohjalta)
Huoltajilta Wilman kautta tietoja myos iltapaivatoimintaan liittyen

Mikali oppilas siirtyy kuntaan toisen opetuksen jarjestajan opetuksesta, toimittaa aiempi
opetuksen jarjestdja oppilasta koskevat opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot

Opettajat syottavat Wilman kautta oppilaiden arviointeihin liittyvat tiedot

Wilman kautta tapahtuu myds sivistyshallinnon tekemien oppilasta koskevien pdatdsten
kirjaaminen

Pedagogiset asiakirjat ja Tukitoimet -rekisterit

Pedagogisia asiakirjoja laaditaan Wilma-kayttoliittyman kautta moniammatillisesti
yhteistydssa oppilashuollon ammattihenkildiden kanssa ja vastuuhenkiléna toimii
luokanopettaja, aineenopettaja, luokanopettaja tai erityisopettaja

Hakemukset ja paatokset -rekisteri

Koulukuljetuspdatokset tehdaan sivistyshallinnossa hakemusten perusteella ja ne
tallennetaan Wilman kautta
Erityista tukea koskevat paatokset tekee rehtori

Opettajarekisteri

Tiedot tallennetaan kouluilla opettajalta saatujen tietojen ja voimassa olevan
tyosopimuksen pohjalta huomioiden koulun vuosittainen tyésuunnitelma seka koulun
kdytettavissa oleva tuntikehys

Tietoja hyodynnetaan palkanlaskentajarjestelman kanssa osin kumpaankin suuntaa

Henkilokuntarekisteri

Tiedot tallennetaan kouluilla henkil6lta saatujen tietojen ja voimassa olevan
tyodsopimuksen pohjalta
Tietoja hyodynnetaan palkanlaskentajarjestelman kanssa osin kumpaankin suuntaa

Tietojen sdannon-
mukaiset luovutukset

Opiskelijarekisteri

Opetushallituksen KOSKI-jarjestelm&dan (osana Opintopolkua)
Nuorisopassi-sovellukseen (kaupungin oma jarjestelma liikunta- ja kulttuurietujen
tarjoamiseksi oppilaille)

Nimilistat vuosittain oppilaiden hammashuollon kadyttoon

Lakisaateisten tai eri viranomaisten oman toimivaltansa perusteella vaatimien
tilastotietojen luovuttaminen (esim. Opetushallitus, Opetusministeri6, Tilastokeskus,
Aluehallintovirasto)




Tietojen siirto EU:n tai
ETAn ulkopuolelle

e  Oppilaan oppilashuoltoty6hon osallistuvat voivat antaa toisilleen sekd oppilaan
opettajalle ja opetuksesta vastaavalle viranomaiselle opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamia valttamattomia tietoja

o  Mikali oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestdjan opetukseen, toimitetaan uudelle
opetuksen jarjestajalle oppilasta koskevat opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot.

Pedagogiset asiakirjat ja Tukitoimet -rekisterit

e  Oppilaan oppilashuoltoty6hon osallistuvat voivat antaa toisilleen seka oppilaan
opettajalle ja opetuksesta vastaavalle viranomaiselle opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamia valttamattomia tietoja.

e  Mikali oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestdjan opetukseen, toimitetaan uudelle
opetuksen jdrjestdjalle oppilasta koskevat opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot.

Hakemukset ja paatokset -rekisteri

e Koulukuljetuspaatokset huoltajille (padsaantdisesti Wilman kautta)

e  P3atos erityiseen tukeen siirtymisestd huoltajille

e  Oppilaan oppilashuoltoty6hon osallistuvat voivat antaa toisilleen sekd oppilaan
opettajalle ja opetuksesta vastaavalle viranomaiselle opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamia valttamattomia tietoja.

e  Mikali oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestdjan opetukseen, toimitetaan uudelle
opetuksen jdrjestdjalle oppilasta koskevat opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot.

Opettajarekisteri
e Tietoja hyodynnetaan palkanlaskentajarjestelméan kanssa osin kumpaankin suuntaan.

Henkilokuntarekisteri
e Tietoja hyodynnetaan palkanlaskentajarjestelméan kanssa osin kumpaankin suuntaan.

Tietoja ei siirreta.

Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet sekd niiden toteutumiseen liittyvat lomakkeet ja ohjeet |6ytyvat:
www.jamijarvi.fi/tietosuoja-asiat

Lomakkeita on saatavissa myos kunnanviraston infopisteestd. Henkil6 voi kayttaa
tarkastusoikeuttaan maksutta kerran vuodessa. Asiakirjoista perittavat maksut perustuvat
voimassa olevaan Jamijarven kunnanhallituksen paatokseen. Rekisterinpitdjan on ilman
aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava
tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A: Manuaalinen aineisto
Manuaalinen henkilotietoja sisaltdva aineisto (virallista arkistointia edellyttavat ja muut
tulosteet) sailytetdan lukituissa tydhuoneissa, lukituissa kaapeissa tai arkistossa.

B: Sdhkdinen aineisto

Henkilorekisterin tiedot sijaitsevat suojatulla palvelimella Suomessa. Tietotekniset laitteet
sijaitsevat suojatuissa, lukituissa ja valvotuissa tiloissa suojattuna palomuurein, kayttaja- ja
salasanatunnuksin, ssl-salauksella seka muilla tarvittavilla teknisilla toimenpiteilla.
Tietojarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat henkilékohtaisiin
kadyttdoikeuksiin ja salasanoihin. Kayttooikeudet luovutetaan tyétehtavien perusteella.
Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on
myonnetty kdyttooikeus. Kayttajat/kayttajatunnukset on lisaksi liitetty osaksi jotakin ennalta
madriteltya kayttdjaryhmaa, jolle on puolestaan maaritelty tietyt oikeudet Primuksessa.
Kayttajaryhmien oikeudet on maaritelty siten, etta kukin tyontekija voi kasitella vain niita
henkilotietoja, joita hdn tarvitsee tyotehtavissadn. Tietoja kasittelevia tyontekijoitd koskee
vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu tyéntekijan palvelussuhteen paatyttya.

Henkilotietojen séilytys/séilytysajan mairittely

Tietojen sailyttamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa, arkistolaitoksen
kulloinkin voimassaolevia sdanndksia ja maarayksia seka lainsdadantoa.

Sailytysajan jalkeen aineisto turvahdvitetaan.




