Hallinnon asiantuntija

Pieni ja lennokas Jamijérven kunta etsii hallinnon asiantuntijaa vakituiseen toimeen.

Jamijarvi on rehti ja aito maaseutukunta, tunnin matkan pddassé Tampereelta ja Porista.
Olemme olleet koko 2020-Iluvun ajan nettomuuttovoittokunta. Kunnassamme yhdistyvat
ketteryys, luonnonl@heisyys ja tekemisen meininki. Meiltd 16ytyvat muun muassa uusi
koulukeskus Padsky sekd ilmailustaan tunnettu Jami. Organisaatiossamme tyéskentelee noin 55
henkil6d.

Mitd tehtava sisaltada?

Hallinnon asiantuntijan tehtdvd on monipuolinen kokonaisuus, jossa yhdistyvat
henkiléstohallinnon, tiedonhallinnan ja muun yleishallinnon kehittdminen.
Teht&vakuvaa varittad lisksi ajoittaiset asiakaspalvelutehtévat. Tehtéva sopii sinulle,
jos viihdyt vaihtelevien tehté@vien parissa ja olet kiinnostunut kehittédmdadn pienen ja
lennokkaan kunnan hallintoa.

Hallinnon asiantuntijan teht&vat jokautuvat seuraaviin kokonaisuuksiin:
Henkiléstohallinto

- henkiléstéhallinnon kehittdminen ja kéytdnndn toimeenpano

- henkildstdprosessien oikeellisuuden varmistaminen (mm. rekrytoinnit,
tydsopimukset, palkanmaksu)

- esihenkildiden neuvonta ja koulutus

- Populus- ja Deltabit-jarjestelmien padkdayttajatentavat

Tiedonhallinta

- tiedonhallinnan ja sédhkdisen asiakirjahallinnon kehittdminen
- tiedonhallintamallin kehittédminen ja yllapito
- Tweb-, WebArkki ja Valmu-jarjestelmien paakayttajatehtavat

Muut hallintotehtavat

- muut yleishallinnon suunnittelu- ja kehittdmistehtavat
- vaalien jarjestdminen yhteistydssd talous- ja hallintopadllikdén kanssa
- asiakaspalvelutehtavat kahtena pdivand viikossa



Tehtévdassda tydskennell&ddn yleishallinnon tiimissé ja esihenkildndé toimii talous- ja
hallintopaallikké. Tydpaikkana on JGmijérven kunnanvirasto, joten koko viraston vaki
tulee tutuksi ja tukee sinua tydssdsi.

Mitda toivomme sinulta?
Edellytdmme sinulta

- soveltuvaa korkeakoulututkintoa
- kokemusta vastaavista hallinnollisista tehtévistd julkiselta sektorilta

Arvostamme liséiksi

- itsendistd, kehittdmismyodnteistd ja tavoitteellista tydotetta
- hyvié vuorovaikutus- ja yhteistydtaitoja

- hyvid ict-taitoja

- erinomaista suomen kielen taitoa

- hyvad englannin kielen taitoa

Mitd tarjoamme sinulle?

Tarjoamme sinulle monipuolisen ja vastuullisen teht&vdn tiiviissd ja ldmpimdssa
tydyhteiséssa. Lisdksi tarjoamme:

- laagjat tydterveyspalvelut

- liukuvan tyéajan

- etatydbmahdollisuuden

- maksuttoman kuntosalin kéytén

- viikoittaisen uintimahdollisuuden Kankaanp&dn uimahallissa

Hallinnon asiantuntijan tasopalkka on 3354,46 € (1ASI44A1), jonka lisdksi tehtdvéstd
maksetaan mahdolliset tydkokemuslisat. Palkkaus ja muut ehdot médardytyvat yleisen
kunnallisen virka- ja tyéehtosopimuksen (KVTES) mukaan. Toimessa noudatetaan 6 kk
koeaikaa.

Kiinnostuitko?

L&dhet& hakemuksesi ja ansioluettelosi pdf-muotoisena osoitteeseen
jamijarvi@jamijarvi.fi 5.6.2026 klo 14.00 mennessa.

Aloitamme haastattelut jo hakuaikana.


mailto:jamijarvi@jamijarvi.fi

Tyén aloitusajankohta on 10.8.2026 tai sopimuksen mukaan.

Mikali haluat kuulla tehtévastad lisad, ole matalalla kynnykselld yhteydessé talous- ja
hallintopadllikkéémme Noora Niemiseen (puh: 040 542 4847, séihkdposti:
noora.nieminen@jamijarvi.fi).
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